WEWNETRZNA PROCEDURA
BEZPIECZENSTWA DOTYCZACA
ZAPOBIEGANIA I PRZECIWDZIALANIA
COVID-19
na terenie
Szkoly Podstawowej im. prof. Jana Sajdaka

w Burzynie

Burzyn, dnia 01 wrze$nia 2020 r.



§1

Podstawa prawna

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1, 3, 6 i 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

(Dz. U.z 2019 r. poz. 1148 ze zm.) oraz w oparciu 0 przepisy:

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz.U. 2019 r. poz.1239);

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2019 r.
poz. 59);

Rozporzadzenie zmieniajagce Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placéwkach.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid 19 (art.30b upo)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegdtowych rozwigzan w
zakresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oS$wiaty w
zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i1 zwalczaniem Covid 19 (art.30b upo)
Wytyczne Glownego Inspektoratu Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa
Edukacji Narodowej dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek od 01
wrzesnia 2020 r. z dnia 12 sierpnia 2020 r.



10.

§2
Cel procedury

. Ustalenie zasad funkcjonowania szkoly i wyznaczenie sposobow postepowania dla

zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy w okresie pandemii COVID-19.
Zminimalizowanie ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2 wywolujacym chorobe
COVID-19 wérdd uczniow, ich rodzicow oraz pracownikow Szkoty Podstawowej im.
prof. Jana Sajdaka w Burzynie

Zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa uczniom podczas ich
pobytu w szkole.

Usystematyzowanie zasad postgpowania wobec ucznidw, wdrazanie zasad
postepowania w sytuacjach trudnych, kryzysowych.

Okres$lenie dziatan, ktore zminimalizuja mozliwos¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych $rodkdéw bezpieczenstwa, nie pozwola w 100% wyeliminowac ryzyka
zwigzanego z zakazeniem.

Zapoznanie rodzica/opiekuna prawnego dziecka przed rozpoczeciem zajec
stacjonarnych z procedurami obowigzujacymi w szkole.

Niniejsze procedury w okresie pandemii COVID-19 dotyczg wszystkich uczniow,
pracownikow szkoly, rodzicow/opiekunéw ucznidw oraz okre$laja zasady
bezpiecznego ich funkcjonowania.

Procedury mogg ulega¢ zmianom w zaleznosci od nieprzewidzianych okolicznosci
i pojawiajacych sie nowych wytycznych oraz rekomendacji lub w przypadku
wprowadzenia innych przepisow prawa, wytycznych i rekomendacji wydanych przez
wladze panstwowe oraz inne upowaznione do tego podmioty.

O zmianach niniejszych procedur dyrektor szkoty bedzie na biezaco informowat przez
wiadomosci W e-dzienniku oraz na stronie internetowe;j.

Jezeli niniejszy dokument nie precyzuje wszystkich zagadnien zwigzanych z
czasowymi ograniczeniami funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 nalezy stosowa¢ si¢ do
wytycznych i rekomendacji Gtownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Edukacji

Narodowej, Ministerstwa Zdrowia.
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§3

Postanowienia ogolne

Uczniowie

1)

2)

3)

4)

Na terenie szkoty moga przebywaé wylacznie uczniowie zdrowi bez objawow infekcji
oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie badz w izolacji ze wzgledu na
kontakt z przypadkiem potwierdzonym zarazeniem koronawirusem.

Uczen jest zobowigzany do zachowania porzadku 1 czystosci w swoim otoczeniu. Dba
on o bezpieczenstwo wiasne i innych, zachowuje ostrozno$¢ podczas zaje¢ 1 na
przerwach pomiedzy zajeciami, regularnie 1 doktadnie myje r¢ce woda z mydtem oraz
dezynfekuje je srodkami do dezynfekcji znajdujacymi si¢ na terenie szkoty.

Uczen ma prawo do kontaktu z rodzicem/opiekunem w formie telefonicznej - telefon
znajduje sie w sekretariacie szkoty. W trakcie pobytu w szkole ucznia obowigzuja
przepisy zawarte w Statucie Szkoty dotyczace korzystania z telefonu komérkowego.
W przypadku, gdy uczen nie dostosuje si¢ do zasad panujacych w szkole dyrektor

szkoty kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem/prawnym opiekunem.

Rodzice/prawni opiekunowie

1)

2)

3)

4)

Rodzice/prawni opiekunowie udostepniaja wychowawcy oddzialu aktualny numer
telefonu lub inny kontakt zapewniajacy szybka komunikacje.

Zobowigzujg si¢ do niezwlocznego odbioru dziecka ze szkoty w przypadku
wystgpienia uich dziecka niepokojagcych objawow choroby (podwyzszona
temperatura, kaszel, katar, duszno$ci) oraz zastosowania si¢ do zaleceh Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej, a takze — na prosbe dyrektora, do
poinformowania go o wynikach konsultacji lekarskiej.

Jezeli dziecko choruje na chorobg przewleklta mogacg narazi¢ je na cigzszy przebieg
zakazenia, rodzic/prawny opiekun, ma obowiazek poinformowaé dyrektora szkoly o
tym fakcie za posrednictwem wychowawcy oddziatu. W przypadku wystgpowania u
ucznia chordb przewlektych konieczne jest dostarczenie opinii lekarskiej o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu w zajeciach stacjonarnych.

Zapewniaja dziecku odpowiedni zestaw indywidualnych $rodkow ochrony osobiste;]
(maseczka, rekawiczki, ptyn do dezynfekcji) do ewentualnego uzycia podczas pobytu
w szkole.
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Zabrania si¢ wchodzenia na teren szkoty - przekazanie i odebranie ucznia nastepuje w

specjalnie wydzielonej przez dyrektora strefie.

3. Pracownicy szkoty (dyrektor, nauczyciele, wychowawcy, pracownicy obstugi)

1) Wszyscy pracownicy szkoty wzieli udziat w szkoleniu z zakresu zachowania zasad

bezpieczenstwa w okresie COVID-19 i s3 zobowigzani do przestrzegania wszystkich

procedur i wytycznych.

2) Do obowigzkéw wychowawcoéw oddziatu nalezy w szczegdlnosci:

a) wyjasnienie uczniom jakie zasady sanitarno-epidemiologiczne obowigzuja w
szkole 1 dlaczego zostaty wprowadzone,

b) instruowanie i demonstrowanie technik wlasciwego mycia rak,

c) zwracanie uwagi, aby uczniowie czesto 1 regularnie myli rece, zachowywali w
miar¢ mozliwosci dystans spoteczny i ograniczali dotykanie czesto uzywanych
powierzchni dotykowych takich jak np.: klamki, blaty stolikdéw, wytaczniki swiatta
oraz porecze,

d) kontaktowanie si¢ z rodzicami telefonicznie lub za posrednictwem poczty

e-dziennika.

4. Zachowanie czystosci, higieny 1 bezpieczenstwa

1)

2)

3)

4)

5)

0)

Wszystkich uczniow, nauczycieli 1 pracownikOw obowigzuja zasady higieny, m.in.
czgste mycie i dezynfekowanie rgk, profilaktyka podczas kichania i1 kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Przy wejsciach do budynku szkoty zostaly umieszczone dozowniki z ptynami do
dezynfekcji rgk wraz z instrukcja postgpowania. Uczniowie 1 pracownicy s3
zobligowani do dezynfekcji rak przy kazdorazowym wejsciu na teren szkoty.
Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk umieszczone sa w widocznym miejscu
1 dostepne przy wejsciach do  budynkéw oraz do pomieszczen wspdlnie
uzytkowanych.

Na tablicach informacyjnych s3 zamieszczone aktualne wytyczne i rekomendacje,
a takze wytyczne w toaletach z zasadami prawidlowego mycia rak.

Zar6wno uczniowie, jak 1 pracownicy zostang poinstruowani w zakresie prawidlowego
mycia rak, dezynfekcji rak, a takze w zakresie procedur i zachowania wszelkich
srodkow bezpieczenstwa opisanych w niniejszym dokumencie.

Pracownicy szkoly sa zaopatrzeni w przytbice lub maseczki jednorazowe oraz

rekawice jednorazowe.



7) Ze

wzgledu na ryzyko zakazenia rekomendowany jest ograniczony kontakt

nauczycieli oraz pracownikOw obstugi z rodzicami i opiekunami prawnymi. Zaleca si¢

zdalne formy komunikacji, m.in. poczta elektroniczna w e-dzienniku, telefon itp. Ze

wzgledow bezpieczenstwa za pomoca zdalnych form komunikacji organizuje sie¢

robwniez zebrania z rodzicami oraz spotkania w sprawach wychowawczych i

dydaktycznych uczniow.

8) Na terenie szkoly zapewniono pojemniki do wyrzucenia zuzytych masek lub rekawic

jednorazowych.

§4

Organizacja pracy szkoly w formie stacjonarnej

1. PrzyjScie do szkoty

)

2)

3)

4

5)

0)

Zarbwno w drodze do szkoly i ze szkoly pracownicy, uczniowie i rodzice
przestrzegaja zasad higieny obowigzujacych w przestrzeni publiczne;.

Kazda osoba wchodzgca na teren szkoly jest zobowigzana zakry¢ usta i nos
i dezynfekowac rece.

Uczniowie klas I — I, uczniowie korzystajacy ze $wietlicy oraz dzieci oddziatu
przedszkolnego  wchodzg do budynku szkoly od strony potludniowej. W
przypadku, gdy uczen przyjdzie do szkoty miedzy 07:30 a 07:45 jest zobowigzany
udac¢ si¢ do $wietlicy szkolne;.

Uczniowie klas 1, ktorych do szkoty odprowadzaja rodzice/opiekunowie prawni
zostaja przekazani wychowawcom oddzialu. Przyjecie odbywa si¢ na przestrzeni
otwartej, przed budynkiem lub w przypadku ztych warunkéw atmosferycznych w
wyznaczonej strefie poprzez wychowawcow wyposazonych w §rodki ostroznosci
(ostona ust 1 nosa, rekawice jednorazowe oraz ptyn do dezynfekcji).

Rodzice 1 opiekunowie prawni nie przemieszczaja si¢ po terenie szkoly, a jedynie
czekaja na swoje dzieci w wyznaczonym miejscu.

Rodzice 1 opiekunowie, ktorzy przyprowadzaja 1 odbieraja swoje dzieci
przebywaja w wyznaczonej strefie szkoly zgodnie z wytycznymi:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi;

b) dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m;

c) dystans od pracownikow szkoty min. 1,5 m;



d) rodzice/opiekunowie prawni powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepiséw
prawa zwigzanych z bezpieczefistwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé
srodki ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja
rak).

7) Rodzice i opiekunowie prawni moga przyprowadzac i odbiera¢ swoje dzieci ze szkoty
w przypadku, gdy nie posiadajg objawow infekcji gornych drog oddechowych.

8) Uczniowie klas IV — VIII wchodza do budynku szkoty wejsciem od strony poinocnej,
dezynfekuja rece 1 wyznaczonym przejSciem udaja si¢ do szatni szkolnej. Nastepnie
wewnetrzng klatkg schodowa udajg sie do wyznaczonych sal. W przypadku, gdy
uczen przyjdzie do szkoty miedzy 07:30 a 07:45, i nie ma w tym czasie zajeé
dodatkowych, jest zobowigzany udac si¢ do §wietlicy szkolne;j.

9) Uczniowie klas | — VIII obowigzkowo zmieniaja obuwie po przyjsciu do szkoty.

10) Uczniowie sga zobowigzani do zakrycia nosa 1 ust w miejscach wspolnych, gdzie
utrudnione jest zachowanie dystansu spolecznego (korytarz, szatnia, toalety, ciagi

komunikacyjne wewnatrz budynku).

2. Pobyt w szkole
1) Zajecia obowiazkowe 1 dodatkowe

a) Organizacja pracy szkotly uwzglgdnia zachowanie dystansu migdzy uczniami,
nauczycielami, pracownikami szkoty. Nauczyciele dyzurujacy dbajg o
bezpieczenstwo sanitarne ucznidow przed rozpoczeciem i po zakonczeniu zajgé
oraz na pI’ZEI’W&Ch.

b) Poszczeg6lne oddzialty maja zorganizowane zajecia lekcyjne w miare
mozliwosci w jednej sali.

c) Przy wejsciu do sali uczniowie dezynfekuja rgce 1 zajmuja wyznaczone
miejsce, ktorego nie zmieniajg w ciggu trwania zaje¢. Do momentu zajgcia
wyznaczonych miejsc, uczniowie sg zobowigzani do zakrycia nosa i ust.

d) Sale lekcyjne oraz pomoce dydaktyczne i sportowe uzywane przez ucznidow
podczas zaje¢ sa regularnie dezynfekowane. Uczniowie uzywaja tylko swoich
przyborow do pisania i malowania, podrgcznikow oraz innych rzeczy, nie
pozyczaja niczego od innych uczniow. Wszystkie materiaty, ktore uczniowie
wymieniajag z nauczycielami (karty pracy, sprawdziany, zeszyty, zeszyty

¢wiczen, rysunki, itp.) podlegaja minimum 2-dniowej kwarantannie



e) Podczas zaje¢ uczniowie nie przemieszczaja si¢ po sali bez powodu, a
podchodzg do tablicy tylko za zgoda nauczyciela. Nie zaleca si¢ wyj$¢ uczniow
do toalety w czasie zaj¢¢. Prowadzacy zajecia w trakcie ich trwania moze
podej$¢ do ucznia zachowujac Srodki ostroznosci (zakrycie ust i nosa).

f) Organizacja pracy szkoly ogranicza bezposredni kontakt ucznidéw z réznych
oddzialow ze soba. W czasie przerw miedzy zajgciami uczniowie pozostaja w
sali. Moga w tym czasie skorzysta¢ z toalety, uda¢ si¢ do stotowki szkolnej z
zachowaniem S$rodkéw ostrozno$ci. Jezeli pozwalaja na to warunki
atmosferyczne, umozliwia si¢ uczniom przebywanie W czasie przerw na
swiezym powietrzu. Nauczyciele pelnigcy dyzur na zewnatrz powinni
dopilnowa¢, aby uczniowie nie tworzyli wigkszych skupisk i zachowali
odpowiednie odleglo$ci migdzy soba.

g) W czasie przerw miedzy zajeciami uczniowie nie moga wchodzi¢ do innych
sal lekcyjnych.

h) Uczniowie uczeszczajacy na zajgcia z wychowania fizycznego przebieraja si¢
w stroje sportowe w wyznaczonych szatniach i1 salach lekcyjnych, o ktorych
zostang poinformowani przez nauczyciela.

i) Zaleca si¢ organizowanie zaje¢ lekcyjnych, w tym szczegdlnie zajec
sportowych na boisku szkolnym z ograniczeniem ¢wiczen i gier wymagajacych
bezposredniego kontaktu uczniow ze sobg.

j) Sale lekcyjne, sala gimnastyczna oraz inne pomieszczenia szkolne
dezynfekowane sg w miar¢ mozliwosci po kazdej klasie, minimum raz
dziennie. Sale lekcyjne nalezy wietrzy¢ przynajmniej raz na godzing, podczas
przerw oraz w miar¢ potrzeb podczas trwania zaje¢ lekcyjnych.

k) Ze wzgledu na ograniczenia bezposredniego kontaktu ucznidw z roéznych
oddzialow ze soba zaleca si¢ prowadzenie zaje¢ dodatkowych (przygotowanie
do konkursow, zajecia wyrOwnawcze, itp.) w najwigkszych salach lekcyjnych.
Jezeli w tych zajeciach uczestnicza uczniowie z roznych oddzialow, ogranicza
si¢ ich liczbe do jednej osoby przy stoliku.

) Zajecia indywidualne z wuczniami nauczyciele prowadza w miejscach

wyznaczonych przez dyrektora.



m)Jesli warunki atmosferyczne pozwalaja do wyjscia na zewnatrz budynku,
zacheca si¢ do prowadzenia zaje¢ na S$wiezym powietrzu — szczegolnie
wychowanie fizyczne.

n) W przypadku ogloszenia ewakuacji nauczyciel nakazuje uczniom zalozenie
maseczek zakrywajacych usta i nos. Nauczyciel jest zobowigzany do zalozenia
maseczki i rekawiczek jednorazowych oraz do zabrania ptynu dezynfekcyjnego
z sali. Uczniowie 1 pracownicy szkoly wyprowadzani sg wyjsciami
ewakuacyjnymi do miejsca ewakuacji. W miejscu zbiorki nauczyciel dozuje na
dlonie ptyn dezynfekcyjny uczniom oddziatu, z ktérym w momencie ewakuacji

miat zajecia.

2) Biblioteka
Biblioteka szkolna wustala harmonogram swojej pracy z uwzglednieniem
ograniczonego kontaktu uczniow ze sobg oraz kwarantanny dla ksigzek i1 materiatow
edukacyjnych powracajacych od uczniow w postaci zwrotow do biblioteki szkolne;j.

Harmonogram pracy biblioteki widnieje na drzwiach wejsciowych.

3) Stotoéwka szkolna
a) Obiady wydawane sg w jednorazowych opakowaniach.
b) Positki uczniowie spozywaja w sali lekcyjnej swojego oddziatu.

c) Positki wydawane sg zgodnie z ustalonym harmonogramem.

3) Swietlica szkolna
Swietlica szkolna zorganizowana jest w miare mozliwoéci w kilku salach lekcyjnych.
Nauczyciele zobowigzani sa do organizacji zaje¢ $wietlicowych ograniczajacych
bezposredni kontakt ucznidéw ze soba. Do regulaminu zaje¢ §wietlicowych wprowadza
si¢ zapisy dotyczace bezpieczenstwa sanitarnego ucznidw. Pod nadzorem opiekuna
wydawane sg $rodki do dezynfekcji rak w $wietlicy szkolnej. Sale przeznaczong na
organizacj¢ zaje¢ swietlicowych wietrzy si¢ przynajmniej raz na godzing.
3. Opuszczenie szkoty
1) Wychowawca klas | — III odprowadza uczniow do wyznaczonej strefy, gdzie
przekazuje je ich rodzicowi/opiekunowi prawnemu. Nalezy zachowac odstgpy 1,5 m

miedzy oczekujacymi rodzicami i dzie¢mi.



2) Uczniowie klas IV-VIII po zakonczonych zajeciach schodza do szatni i po przebraniu

opuszczaja szatni¢ wyjsciem od strony potnocne;.

3) Rodzice/opiekunowie prawni odbierajacy dziecko korzystajace ze $wietlicy szkolnej

wyjatkowo wchodza do szkoty od strony potudniowej przez wejscie dolne i udaja si¢

do sali $wietlicowe;j.

4) Nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich $rodkow ostroznosci (nie tworzyé

wigkszych skupisk, zachowa¢ odpowiednie odlegtosci oraz dezynfekowac rece).

§5

Instrukcja postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
COVID-19 w Szkole Podstawowej im. prof. Jana Sajdaka w Burzynie

1. Podejrzenie zakazenia COVID-19 u ucznia.

2)

b)

d)

Jesli nauczyciel lub pracownik szkotly zauwazy u ucznia niepokojace objawy
sugerujgce podejrzenie zakazenia koronawirusem (np. dusznos$¢, kaszel, katar,
temperatura powyzej 38°C), niezwlocznie izoluje osobe od grupy.

Nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora
szkoty, ktory kontaktuje si¢ telefonicznie z innym pracownikiem wyznaczonym
przez dyrektora, ktory to przejmuje opieke nad izolowanym uczniem.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba kontaktuje si¢ z
rodzicami/prawnymi  opiekunami ucznia oraz ze stacjag sanitarno -
epidemiologiczng lub numerem alarmowym 112 i informuje o mozliwosci
zakazenia koronawirusem.

Uczen do czasu przybycia rodzicow zostaje w izolatorium pod opieka
wyznaczonego pracownika szkoty. Pracownik ten zabezpieczony zostaje w srodki
ochrony osobistej (maseczke, rekawiczki jednorazowe, fartuch z dlugim
rgkawem).

Inni nauczyciele i pracownicy, ktorzy kontaktowali si¢ z uczniem, przejawiajagcym
niepokojace  objawy sugerujace COVID-19, zobowigzani s3 uzywaé
indywidualnych s$rodkow ochronnych. Wskazane jest jednak ograniczenie

kontaktow do minimum.
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)

g

h)

D
i

Przeprowadza si¢ dodatkowe sprzatanie obiektu oraz zdezynfekowanie

powierzchni dotykowych takich jak np. klamki, blaty stolikow, wylaczniki

swiatla, porecze.

Nauczyciel sprawujacy opieke nad pozostalymi dzie¢mi w oddziale, w ktorej

przebywal uczen 2z niepokojacymi objawami sugerujacymi COVID-19,

zobowigzany jest otoczy¢ opieka pozostale dzieci zadbac, by:

— umyly rece zgodnie z instrukcja,

— jesli to mozliwe, przeszty do innego zdezynfekowanego pomieszczenia
placowki lub wyszly na zewnatrz budynku,

— wyznaczone osoby wietrzg pomieszczenie, w ktorym przebywala grupa,
dokonuja czynnosci myjacych i dezynfekujacych w pomieszczeniu,

— oddziat zostaje catkowicie odizolowany od pozostalych ucznidow — zajecia,
positki.

Odbior ucznia z niepokojgcymi objawami przez rodzicow/prawnych opiekunéow

nastepuje zgodnie z obowigzujacg procedurg (§4 ust. 3), biorgc pod uwage

zalecenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie dziatan

zwigzanych z zaistniatym przypadkiem.

Dyrektor /nauczyciel/ sporzadza notatke z zaistniatej sytuacji

Notatka zawiera nastepujace informacje:

— date,

— godzing powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologicznej,

— godzine powiadomienia rodzicow,

— opis przebiegu dziatan.

Dyrektor przechowuje notatke w dokumentacji placowki.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy

stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

2. Podejrzenie zakazenia COVID-19 u nauczyciela lub innego pracownika Szkoly
Podstawowej im. prof. Jana Sajdaka w Burzynie.

2)

Dyrektor lub wskazana przez niego osoba w przypadku wystapienia
u nauczyciela lub innego pracownika szkoly niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem, niezwlocznie izoluje osobe w

oddzielnym pomieszczeniu (izolatce) oraz kontaktuje si¢ telefonicznie ze stacja
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b)

sanitarno-epidemiologiczng Iub nr 112 oraz informuje o mozliwosci zakazenia
COVID-19.

Przeprowadza si¢ dodatkowe sprzatanie obiektu oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych takich jak np. klamki, blaty stolikow, wytaczniki
swiatla, porecze.

Dyrektor szkoty lub wyznaczony nauczyciel zabezpiecza szybkie uzupehienie
nauczyciela lub pracownika osoba z odpowiednimi kwalifikacjami.

Bezwzglednie nalezy zastosowac si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w zakresie dzialah zwigzanych z zaistnialym
przypadkiem.

Dyrektor /wyznaczony nauczyciel/ sporzadza notatke¢ z zaistnialej sytuacji.

Notatka zawiera nastgpujace informacje:

— date,
— godzing powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologicznej,

— opis przebiegu dziatan.

k) Dyrektor przechowuje notatke w dokumentacji placowki.

D

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy

stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Podejrzenie zakazenia COVID-19 u osoby z zewnatrz.

)

b)

d)

Osoby z zewnatrz wchodzace do budynku glownego kazdorazowo majg mierzong
temperature.

Ustala si¢ liste 0sob obecnych w tym samym czasie co osoba z zewnatrz
i zaleca si¢ tym osobom stosowanie si¢ do wytycznych Glownego Inspektora
Sanitarnego.

Przeprowadza si¢ dokladng dezynfekcje przestrzeni, w ktorej przebywata
podejrzana o zakazenie wirusem osoba z zewnatrz oraz dezynfekcje rzeczy, ktore
byly wykorzystywane w trakcie wizyty.

Dyrektor/nauczyciel/ sporzadza notatke z zaistniatej sytuacji.

Notatka zawiera nastepujace informacje:

— date,

— godzing powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologicznej,

— opis przebiegu dziatan.

12



1.

e) Dyrektor przechowuje notatke w dokumentacji placowki.

0) W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy

stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

§ 6

Organizacja pracy szkoly w formie mieszanej (hybrydowej)

Z uwagi na nadal istniejace zagrozenie epidemiczne mozliwe jest czesciowe zawieszenie

zaje¢ czyli przejscia na ksztalcenie hybrydowe. W zaleznosci od sytuacji epidemicznej na

danym terenie, w danej szkole dyrektor szkoty moze zawiesi¢ zajecia w czesciowym
zakresie 1 prowadzi¢ ksztalcenie zdalne.

W zakresie ksztalcenia hybrydowego dyrektor moze zdecydowac o zawieszeniu:

1) jednego lub kilku oddziatow;

2) catego etapu edukacyjnego (np. tylko I-111):

3) grupy ucznidéw z oddziatu;

4) niektorych zaje¢ (np. tylko wychowania fizycznego, zaje¢ §wietlicowych czy zajec

rozwijajacych zainteresowania).

W takim zakresie, w jakim zostanie dokonane zawieszenie, nalezy realizowac ksztatcenie

zdalne. W pozostalym bedzie prowadzone ksztalcenie stacjonarne na zasadach opisanych

w procedurze Il z uwzglgdnieniem tego, ze:

1) podczas pobytu w szkole uczniowie tego samego oddzialu przebywaja
w oddzielnych salach i wyodrebnionych miejscach (wyznaczenie przestrzeni np. przy
pomocy ta$my), zapewniajacych ograniczenie kontaktu pomiedzy uczniami oraz
zachowanie dystansu spotecznego;

2) wyznaczone strefy beda obowigzywac :

a) w pomieszczeniach (sala gimnastyczna, miejsce przed jadalnig),
b) na zewnatrz budynku (boisko szkolne).
3) uczniowie jednego oddzialu nie moga przemieszczaé si¢ pomiedzy wyznaczonymi

salami (w jednej sali znajduje si¢ tylko jedna klasa);
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4) uczniowie s3 zobowigzani do zakrycia nosa i ust w miejscach wspolnych, gdzie

utrudnione jest zachowanie dystansu spolecznego (korytarz, szatnia, toalety, ciagi

komunikacyjne wewnatrz budynku);

5) kazdy z oddzialow w miar¢ mozliwosci wchodzi/wychodzi z pomieszczen (korytarz,

swietlica, sala gimnastyczna, sale zajg¢) odrgbnym wejsciem/wyjSciem, badz przy

zachowaniu odstgpu czasowego.

4. W przypadku ogloszenia ewakuacji nauczyciel nakazuje uczniom zatozenie maseczek

zakrywajacych usta 1 nos. Nauczyciel jest zobowigzany do zalozenia maseczki 1

rekawiczek jednorazowych oraz do zabrania ptynu dezynfekcyjnego z sali. Uczniowie 1

pracownicy szkoty wyprowadzani sg wyjsciami ewakuacyjnymi do miejsca ewakuacji. W

miejscu zbiorki nauczyciel dozuje na dlonie ptyn dezynfekcyjny uczniom oddziatu, z

ktorym w momencie ewakuacji miat zajecia.

§7

Organizacja pracy szkoly w formie nauki zdalnej

1. Wprowadzenie pracy zdalnej

1)

2)

3)

4)

W przypadku, gdy dyrektor stwierdza wystgpienie zagrozenia dla zdrowia uczniow

ze wzgledu na aktualng sytuacj¢ epidemiczng na terenie, na ktorym zlokalizowana

jest szkota moze catkowicie zawiesi¢ ksztalcenie stacjonarne i zarzadzi¢ przejscie

w calosci na forme zdalng. W takim przypadku w szkole nie odbywaja si¢ zadne

zajecia, a dziatalno$¢ organdw szkoly rowniez odbywa si¢ zdalnie.

Dyrektor zwraca si¢ z zapytaniem do:

a) wlasciwego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o opini¢ w
przedmiocie czesciowego lub catkowitego zawieszenia zaje¢;

b) organu prowadzacego o zgode¢e w przedmiocie czgsciowego lub calkowitego
zawieszenia zaj¢c.

Dyrektor podejmuje decyzj¢ w sprawie zawieszenia i zawiadamia o tym fakcie

Kuratorium O$wiaty oraz organ prowadzacy szkofle.

Fakt, ze szkola znajduje si¢ w tzw. strefie zottej lub czerwonej nie oznacza

automatycznego przejscia na ksztalcenie zdalne.
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2. Organizacja pracy zdalnej
1) Postanowienia ogdlne

a)Nauczanie zdalne odbywa si¢ z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej zapewniajagcych wymiang informacji mi¢dzy nauczycielem,
uczniem, rodzicem.

b) Nauczanie zdalne uwzglednia mozliwosci psychofizyczne i1 organizacyjno-
techniczne wszystkich uczestnikdw tego procesu, czyli nauczycieli, uczniow i
ich rodzicow;

c) Dyrektor wraz z nauczycielami ustala tygodniowy zakres tre§ci nauczania do

zrealizowania w klasach 1-VIII;

d)  Tygodniowy zakres tresci nauczania znajduje si¢ w planie zaje¢ w dzienniku
elektronicznym;

e) Dziatania w ramach nauczania zdalnego moga by¢ prowadzone w oparciu m.in.
o:

— dziennik elektroniczny;

— materialy edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury i urzedow;

—poczte elektroniczng, media spolecznosciowe, komunikatory, programy do
telekonferencji i videokonferenciji;

— zajecia on-line;

— podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy.

f) Monitorowanie aktywnosci 1 pracy ucznidw odbywa si¢ na podstawie
wykonanych 1 przestanych do nauczyciela zadan oraz analiz raportow z platform
edukacyjnych, na ktoérych pracuja uczniowie.

g) Zadania nauczycieli:

— diagnozowanie sytuacji ucznidow pod wzgledem dostepu do kanatow

komunikacji elektronicznej;

— ustalenie sposobu komunikacji i przekazywania materialéw uczniom bez

dostepu do kanatéw komunikacji elektronicznej;

— analizowanie dostgpnych platform edukacyjnych pod wzgledem przydatnosci

podczas realizacji podstawy programowej;

— przygotowywanie materialow zawierajacych tresci z podstawy programowe;j i

udostepnianie ich w godzinach rannych w miar¢ mozliwos$ci technicznych;
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— dostosowywanie przygotowanych materiatdw do potrzeb i mozliwosci uczniow
ze specjalnymi potrzebami;

— ocenianie wybranych prac uczniéw oraz przestanie informacji zwrotnych o
poprawnosci ich wykonania;

— nawigzywanie kontaktu inng niz elektroniczna droga, jesli wiadomosci od
nauczyciela przez e-dziennik lub platformy edukacyjne nie sa odbierane i
prace ucznidéw nie sg odsylane;

— wystawienie oceny zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem, jezeli praca
nadal nie zostanie wykonana, a rodzic nie usprawiedliwit jej niewykonania;

— pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystgpienia trudnos$ci zwigzanych ze
zdalng nauka;

— motywowanie ucznidow do zdalnej nauki za pomocg réznorodnych Srodkow
dydaktycznych;

— utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego
nauczania.

2) Klasy -1l

a) W edukacji wczesnoszkolnej ocenianie wybranych prac ucznidéw nadestanych
przez rodzicoOw oraz aktywnosci dzieci na platformach edukacyjnych odbywa si¢
zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem zawartym w Statucie Szkoty;

b) Poprawa otrzymywanych ocen biezacych jest mozliwa w formie i dniu
ustalonym z nauczycielem danego przedmiotu nauczania poprzez e-dziennik lub
inne komunikatory;

¢) Zadaniem nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej 1 nauczyciela jezyka
angielskiego jest:

— przygotowywanie materialow zawierajacych tresci z podstawy programowej
ksztalcenia ogdlnego dla pierwszego etapu edukacyjnego;
— przesylanie materialtdow w sposob uzgodniony z rodzicami w miar¢ mozliwosci
organizacyjno-technicznych w godzinach rannych za pomoca m.in:
° dziennika elektronicznego,
° platformy e-podreczniki,
° plikow umieszczanych na dysku podiagczonym do konta przez
nauczyciela lub administratora,

° poczty elektronicznej,
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° telekonferencji i videokonferenciji,
° lekcji on-line,
° innych sposobow.

d) Zadania wychowawcy klas I-111:

— diagnozowanie sytuacji ucznidow pod wzgledem dostepnosci do kanatow
komunikacji elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z
rodzicami ucznia;

—ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobow pracy, jezeli
przyjete formy nauki zdalnej sg niemozliwe do realizacji;

— przekazywanie nauczycielom zespotu oddzialowego, w tym nauczycielom
specjalistom informacji o mozliwych formach pracy zdalnej z uczniem;

— pozostawanie w stalym kontakcie z nauczycielami wspomagajacymi uczniow z
orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego, w tym systematyczne
przekazywanie im tematow 1 materialow edukacyjnych;

— poinformowanie uczniow i rodzicow o wpltywie systematycznej pracy zdalnego
nauczania na ocen¢ opisowa zachowania;

— monitorowanie, koordynowanie 1 korygowanie ilosci zadan domowych
przesytanych do uczniow przez nauczycieli;

— opracowywanie tygodniowych rozkladow materiatu dla swojej klasy
przygotowanego na  podstawie  opracowanych  przez  nauczycieli
poszczegbdlnych przedmiotow materiatow;

— udostepnienie tygodniowego rozkladu materiatu dla swojej klasy w terminarzu
w dzienniku elektronicznym;

—doboér narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego
korzystania przez ucznidow z urzadzen umozliwiajacych komunikacje
elektroniczng, ze szczegdInym uwzglednieniem:

° réwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegdlnych dniach
tygodnia,

° zrdznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

° mozliwosci psychofizycznych ucznidow w ramach podejmowanego
intensywnego wysitku umystowego w ciagu dnia,

° laczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i

bez ich uzycia,
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° ograniczen wynikajacych ze specyfiki zaje¢.
— utrzymywanie statego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego
nauczania.
e) Zadaniem uczniow edukacji wczesnoszkolnej jest samodzielnie lub z pomoca
rodzicow:
—nawigzywanie kontaktoéw z wychowawcg i nauczycielami;
— zorganizowanie nauki wlasnej w domu;
— przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu czy
tre$ci nauczania;
—odsylanie do oceny w miar¢ mozliwosci samodzielnie wykonanych prac i
zadan wskazanych przez nauczyciela;
—dbanie o tad 1 porzadek w miejscu pracy oraz dbanie o zdrowie 1 higieng pracy
(m.in przerwy na odpoczynek);
— przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie;
— przestrzeganie etykiety jezykowej 1 kultury w komunikacji z nauczycielami i

rowiesnikami.

3) Klasy IV-VIII

a) W klasach IV-VIII ocenianie wiadomosci i umiejgtnosci uczniow odbywa
si¢ na podstawie prac uczniow (przesylanych przez nich lub ich rodzicow
lub uzupehlianych/ rozwigzywanych na platformach edukacyjnych zadan)
zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem zawartym w statucie szkoty.

b) Poprawa otrzymywanych ocen biezacych jest mozliwa w formie i dniu
ustalonym z nauczycielem danego przedmiotu nauczania poprzez e-dziennik
lub inne komunikatory.

c) Zadania wychowawcy Klas IV-VIII:

— diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzglegdem dostgpnosci do
kanatéw komunikacji elektronicznej i1 ustalenie mozliwych form pracy
zdalnej z rodzicami ucznia;

— ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobow pracy, jezeli

przyjete formy nauki zdalnej sa niemozliwe do realizacji;
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— przekazywanie nauczycielom zespolu oddzialowego, w tym
nauczycielom specjalistom informacji o mozliwych formach pracy
zdalnej z uczniem;

— poinformowanie uczniéw i ich rodzicow o wplywie systematycznej
pracy zdalnego nauczania na ocen¢ zachowania;

— zwracanie uwagi uczniom i rodzicom na samodzielno$¢ wykonywania
prac;

— monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilo$ci zadan domowych
przesytanych do ucznidow przez nauczycieli;

— dobor narzedzi pracy zdalnej z uwzglgdnieniem zasad bezpiecznego
korzystania przez ucznidw z urzadzen umozliwiajacych komunikacje
elektroniczna, ze szczegdInym uwzglednieniem:

° roéwnomiernego obcigzenia ucznidw w poszczegolnych dniach

tygodnia,

° zrdéznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

° mozliwosci psychofizycznych uczniéw w ramach
podejmowanego intensywnego wysitku umystowego w ciggu
dnia,
faczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitorow
ekranowych 1 bez ich uzycia,
przekazywanie informacji do rodzica, jesli jego dziecko
wykazuje si¢ niskg frekwencjg na zaj¢ciach on-line oraz nie
wywiazuje si¢ z wykonywania zleconych zadan;
zweryfikowanie adresow e-mail uczniéw i rodzicow w celu
usprawnienia komunikacji za pomocg e-dziennika i poczty
elektronicznej;

ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec.

d) Zadania nauczyciela klas 1V-VIII:
— pozyskiwanie informacji od wychowawcy dotyczacej sytuacji uczniow
pod wzgledem dostepnosci do kanatow komunikacji elektronicznej;
— ustalenie sposobu komunikacji i przekazywania materialdw uczniom

bez takiej dostepnosci;
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opracowywanie tygodniowego zakresu materialu z nauczanego
przedmiotu, dobdr narzgdzi pracy zdalnej oraz zapisywanie w
terminarzu e-dziennika daty wykonania zadania;
poinformowanie uczniow o:

° mozliwym trybie pracy, jego formach i czestotliwosci kontaktu,

° zakresie zadan 1 materialach,

° kryteriach sukcesu,

° uzyskanej ocenie wraz z informacjg zwrotng;
analizowanie dostgpnych platform edukacyjnych pod wzgledem
przydatnosci podczas realizacji podstawy programowej;
pozostawanie w kontakcie z nauczycielami wspomagajagcymi uczniow z
orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego, w tym systematyczne
przekazywanie im tematow 1 materialow edukacyjnych;
przesylanie materialdw w sposdb uzgodniony z rodzicami w miare¢
mozliwo$ci organizacyjno-technicznych w godzinach rannych za
pomoca m.in:

° dziennika elektronicznego,

° platformy e-podreczniki;

°  plikow umieszczanych na dysku podigczonym do konta przez

nauczyciela lub administratora,

° poczty elektronicznej;

° telekonferencji i videokonferenciji,

° lekcji on-line,

° innych sposobow;
nawigzywanie kontaktu inng niz elektroniczna droga, jesli wiadomos$ci
od nauczyciela przez e-dziennik lub platformy edukacyjne nie sa
odbierane 1 prace nie sa odsytane;
w przypadku niewykonywania prac, nauczyciel uzgadnia z uczniem lub
jego rodzicami nowy termin nadestania pracy;
wystawienie oceny zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem, jezeli
praca nadal nie zostanie wykonana, a rodzic nie usprawiedliwil jej

niewykonania;
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pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystgpienia trudnosci
zwigzanych ze zdalng nauka;

motywowanie ucznidow do zdalnej nauki za pomoca réznorodnych
srodkoéw dydaktycznych;

kontakt z wychowawca i informowanie o pracy z oddziatem,
sygnalizowanie niskiej frekwencji lub malego zaangazowania ucznioéw;

utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego

nauczania.

e) Zadaniem uczniow klas IV-VIII jest samodzielne:

biezace nawigzywanie kontaktu z wychowawcg 1 nauczycielami;

branie aktywnego udzialu w zaj¢ciach prowadzonych w formie on-line
(w miar¢ mozliwosci z wigczong kamerg internetowa);

organizowanie nauki wlasnej w domu;

uczenie si¢ w miar¢ mozliwosci lokalowych rodziny w stalym miejscu,
ktore codziennie jest przygotowywane;

odsytanie nauczycielowi w ustalonym terminie okre$lonym kanatem
komunikacyjnym wykonanych prac;

przygotowanie prac zleconych przez nauczyciela;

rozwigzywanie prac testowych;

przekazywanie wychowawcy wszelkich watpliwosci co do wilasnych
umiejetnosci 1 mozliwosci technicznych wykorzystywanego sprzetu
komputerowego oraz dostepnosci do Srodkéw  komunikacji
informatycznej;

przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy,
trybu czy tre$ci nauczania;

dbanie o fad i porzadek w miejscu pracy;

pamigtanie o wietrzeniu pomieszczenia, w ktorym uczen przebywa;
dbanie o zdrowie 1 higien¢ pracy (m. in przerwy na odpoczynek);
wykonywanie prac w taki sposob, aby przeplata¢ zadania z
przedmiotdow  matematyczno-przyrodniczych i  humanistycznych,

przedmiotami artystycznymi i ¢wiczeniami fizycznymi;
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— przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w
Internecie m.in. poprzez:
° zabezpieczanie swojego komputera poprzez uzywanie silnych
haset dostepu,
° nieinstalowanie dodatkowych aplikacji i oprogramowania z
niesprawdzonych zrdodel,
korzystanie z e-maila nie otwierajac wiadomosci od nieznanych
adresatow,
upewnianie si¢ czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie
antywirusowe,
zachowanie szczegdlnej ostroznosci w przypadku pojawiajacych
si¢ w Internecie prob wyludzenia danych dostepowych np.:
loginéw 1 haset,
uwazne czytanie pojawiajacych si¢ komunikatow;
przestrzeganie etykiety jezykowej 1 kultury w komunikacji z
nauczycielami i rowie$nikami.
f) Zadania rodzicoOw/opiekundéw prawnych ucznidéw Szkoty Podstawowej im.
prof. Jana Sajdaka w Burzynie:
— zorganizowanie w miar¢ mozliwosci lokalowych stanowiska do
zdalnego uczenia sie,
— docenianie checi i kreatywnosci dziecka do nauki;
— zachgcanie dziecka do samodzielnej pracy;
— wspieranie uczniow w wykonaniu zadanych prac;
— utrzymywanie w miar¢ mozliwosci organizacyjnych 1 czasowych
kontaktu z wychowawcg 1 nauczycielami;
— w miar¢ mozliwo$ci regularne korzystanie z e-dziennika;
— ksztaltowanie u dziecka odpowiedzialnosci za wykonywane
samodzielnie prace;
— sygnalizowanie  wychowawcy klasy trudno$ci organizacyjno-
technicznych 1 zglaszanie ewentualnych niedyspozycji zdrowotnych

dziecka uniemozliwiajacych udziat w nauczaniu zdalnym.

22



§7

Dzialalnos¢ sekretariatu i dyrekcji szkoly

Organizacja pracy szkoly uwzglednia zachowanie dystansu migdzy pracownikami

sekretariatu a uczniami, nauczycielami i innymi pracownikami szkoty.

Sekretariat obstuguje interesantow wylacznie telefonicznie oraz za posrednictwem poczty
elektronicznej (w tym modutu wiadomosci w e-dzienniku), Poczty Polskiej, a takze

platformy EPUAP.

Interesanci sktadajg wnioski, podania 1 inne dokumenty do skrzynki znajdujacej si¢ przy
wejsciu od strony pdtnocnej. Wzory drukdéw znajduja si¢ na stronie internetowej szkotly

oraz na stoliku przy wejsciu.

Dyrektor przyjmuje interesantow wytgcznie po wezesniejszym umoéwieniu telefonicznym
z zachowaniem dystansu spotecznego. W trakcie spotkania obowigzuja przepisy rezimu

sanitarnego (zakrycie nosa i ust oraz dezynfekcja rak).
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§8

Postanowienia koncowe

1. W kwestiach nieuregulowanych niniejszag procedurg lub w kwestiach spornych

decyduje dyrektor szkoty.

2. W przypadku ogloszenia tzw. strefy zotej lub czerwonej, na obszarze na ktorym
znajduje si¢ szkota obowigzuje calkowity zakaz wyj$¢ grupowych i wycieczek

szkolnych.

3. W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 procedura
bedzie obowigzywa¢ i moze zosta¢ zaktualizowana w terminach okre$lonych w
ewentualnych kolejnych rozporzadzeniach, rekomendacjach i wytycznych wiasciwego

ministra do spraw o$wiaty i wychowania, zdrowia i Gldownego Inspektora Sanitarnego.
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